CUERPO DE BOMBEROS DEL CANTON ZAPOTILLO

ZAPQOTILLO-LOJA ECUADOR
Creado por Acuerdo-Ministerial N° 2059 de 25 de enero-del 2001

MEMORANDO 0012 UTH-2026
INFORME DE ACTIVIDADES

PARA : SR. GALO GUERRERO. LIDER DEL PROCESO DE RENDICION DE CUENTAS
DE . LIC.NIDIA POMA- ENCARGADA UNIDAD DE TALENTO HUMANO CBCZ
RENDICION DE CUENTAS 2025

1. ANTECEDENTES

En cumplimiento a lo dispuesto en el Memorando Nro. 003 emitido por el Sr. Galo
Guerrero, lider del proceso de Rendicidn de Cuentas, se presenta el informe de
actividades ejecutadas durante el periodo fiscal 2025 por la Unidad de Talento
Humano del Cuerpo de Bomberos del Cantdn Zapotillo, con la finalidad de
transparentar la gestion institucional desarrollada en beneficio de la entidad y la
ciudadania.

2. OBJETIVO

Informar las principales actividades administrativas y operativas ejecutadas por la
Unidad de Talento Humano durante el ejercicio fiscal 2025, en cumplimiento de las
disposiciones legales y administrativas vigentes.

3. ACTIVIDADES EJECUTADAS DURANTE EL ANO 2025

Durante el periodo fiscal 2025, la Unidad de Talento Humano ejecutd las siguientes
actividades relevantes:

e Elaboracién de la planificaciéon de Talento Humano para el ejercicio fiscal 2026,
misma que fue puesta en conocimiento del Comité de Administracién y
Planificacion del Cuerpo de Bomberos del Cantdn Zapotillo.

e Ejecucion del proceso de Concurso de Méritos y Oposicion para ocupar la
vacante de dos Bomberos 1, conforme la normativa legal vigente y los
procedimientos establecidos para el ingreso al servicio publico.

e Emisidn de siete (7) permisos correspondientes a calamidad doméstica y
asuntos personales otorgados al personal del CBCZ, garantizando el
cumplimiento de los derechos laborales de los servidores institucionales.

e Emision y registro de cinco (5) acciones de personal para otorgamiento de
vacaciones anuales al personal institucional, conforme la planificacion y
normativa aplicable.
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» Elaboracion de la planificacién anual de vacaciones correspondiente al afio
2026 para los servidores y personal operativo del Cuerpo de Bomberos del
Cantdn Zapotillo.

e Elaboracion y emisién de doce (12) informes mensuales de guardia
correspondientes al personal operativo institucional.

e Gestién y apoyo administrativo en los procesos internos relacionados con
Talento Humano, garantizando el cumplimiento de los procedimientos
institucionales y legales vigentes. '

4. CONCLUSION

La Unidad de Talento Humano cumplié con las actividades programadas durante el afio
2025, fortaleciendo los procesos administrativos, la gestion del personal y el
cumplimiento de las disposiciones legales institucionales, contribuyendo al adecuado
funcionamiento del Cuerpo de Bomberos del Cantdn Zapotillo.

5. RECOMENDACION

Continuar fortaleciendo los procesos administrativos y de talento humano mediante la
planificacion oportuna, capacitacion continua y aplicacion de la normativa vigente, con
el fin de mejorar la eficiencia institucional y la calidad del servicio brindado a la
ciudadania.
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